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INTRODUCCION

El Examen de Estado de Calidad de la Educacién Superior, SABER PRO, es un instrumento
estandarizado para la evaluacion externa de la calidad de la educacion superior, que tiene
como fin evaluar y proporcionar un reporte del grado de desarrollo de habilidades y
conocimiento generales de estudiantes de programas de formacion universitaria
profesional, siendo un requisito para graduarse, el cual esta dirigido a Estudiantes que han
aprobado el 75 % de los créditos de sus respectivos programas de formacién universitaria
profesional.

OBJETIVO DEL MANUAL

Orientar a los estudiantes mediante una serie de instrucciones en el proceso de pre-registro
a las pruebas Saber Proy TyT.

ALCANCE

Aplica a todos los estudiantes que han aprobado el 75% de los créditos académicos del
programa en curso, como también para los estudiantes que por algin motivo no han
realizado el examen de estado Saber Pro.

GLOSARIO

e |CFES: Instituto Colombiano Para la Evaluacién de la Educacion
e SABER PRO: EI Examen Saber PRO es un instrumento estandarizado para la
evaluacién externa de la calidad de la educacion superior.
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1. ACTUALIZACION USUARIO Y CONTRASENA GENERADA POR EL ICFES

Una vez que el programa académico realiza el cargue de informacion de los estudiantes
habilitados para la presentacién del examen de estado, la plataforma PRISMA genera
los usuarios y contrasefias a cada estudiante para el proceso de inscripcion, para ello
se deben seguir los siguientes pasos:

1.1. Paso 1. Envio de usuario y contrasefia a aspirante

Al correo electrénico registrado por el estudiante, el ICFES envia el usuario y contrasefia
temporal generados por la plataforma PRISMA.

La informacion que llegard a su correo electronico, tendra como minimo la siguiente
informacion:

¢ Numero de Cedula o documento de identidad
e Nombres y apellidos

e Usuario temporal

e Contrasefia temporal

Recuerde que el correo electrénico registrado corresponde a la direccibn de correo
reportada en el sistema de informacion académico de la Universidad.

1.2. Paso 2. Ingreso a PRISMA

Ingresar a la plataforma PRISMA, mediante el siguiente link
http://www?.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/ 0 por la
pagina web de ICFES interactivo dando clic en “Ingreso a PRISMA”.

£ Ir al sitio web del Icfes Mapa del Sitio

L
(c% . o (7@ Laeducacion | wineducacién
mejorsaherM interactiviy, ﬁ bt

G Inicio E Registro m Citacion @ ! Resultados

Usted estd en: Inicio

iAtencion aspirante SENA y universitario!

Ingreso a

&
<
pRIS A Si Usted desea conocer sus resultados del Examen Saber 119, podra realizar la consulta
dando clic AQUI.

1.3. Paso 3. Registro de usuario y contrasena.

Para iniciar sesion en PRISMA, puede ingresar con el usuario temporal o con el documento
de identidad (el sistema admite las dos opciones) y la contrasefia enviados a su correo
electrénico (ver paso 1.2. del presente instructivo).



http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/
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Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Elija la opcion de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:

Usuario PRISMA Documento de identidad

Usuario: * | |

Contrasefia: * | |

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | £0lvidd su contrasefia?  £Olvidd su usuario?

Al ingresar, el sistema le solicitar4 su direccidon de correo electronico, el cual una vez
validado sera su usuario en adelante.

Cambiar usuario

Por favor ingrese su correo electrénico, este serd su usuario en el sistema y serd validado

Usuario:

Correo: *

Primer Nombre: Segundo Nombre:
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Fecha de nacimiento:

[ | Registrarse es el primer paso para inscribirse a los examenes ofrecidos por el Icfes, es muy importante que la
informacién ingresada sea veridica y confiable pues de esta dependera la calidad del proceso.

. La informacidén que registra es wveridica, real v corresponde a sus datos personales.

. El usuario vy la contrasefia son de cardcter intransferible, personal y modificable dnicamente por su titular.

. La suplantacidén o ingreso de informacidn falsa constituye un fraude el cual puede conllevar sanciones o inhabilidades.
Como usuario hara un buen uso de la informacién a la que tenga acceso.

[l :b[AJNH

Si sus nombres, apellidos o fecha de nacimiento tienen alguna correccién, una vez ingrese al sistema dirijase al menu
"Inscripcion” y seleccione la opcion "Correccion de datos”

Salir Guardar
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1.4. Paso 4. Cambio de contrasena.

Finalizado el proceso de registro, a su correo electronico llegara un mensaje con un enlace
que lo direccionara a la pagina web para cambio de contrasefa.

CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefia del usuaric . Ejemplofeplo.com

Nueva contraseiia ' U

Confirmar contrasenia *

En adelante el usuario sera su correo electrénico, y la -
contrasefia, la digitada por usted en el proceso anterior.

2. INSCRIPCION EXAMEN

2.1. Paso 1.Ingreso a plataforma PRISMA
Ingrese nuevamente a la plataforma PRISMA con su huevo usuario y contrasefa.

Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Elija la opcién de autenticacién que prefiera para iniciar sesién en PRISMA:

()usuario PRISMA Documento de identidad

Usuario: * | |

Contraseiia: = | |
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2.2. Paso 2. Inscribir a examen.

Para iniciar el proceso de inscripcion, dirijase a la pestafa de Inscripcion, seleccione la
opcion Inscribir a examen.

Inscripcion Citacion Cerrar sesion

Inscripcion = Modificaciones  Consultas =  Aplicacion - Ayuda -

| Inscribir a examen |

2.3. Paso 3. Seleccionar examen

El sistema mostrara su informacion y una pestafia en donde debera seleccionar de la lista
el examen al cual se va a presentar (Saber PRO o Saber TYT), una vez seleccionado dar
clic en el boton Continuar.

INSCRIPCION
Examen
Examen * EXAMEN DE ESTADO DE CALIDAD DE LA EDUCACION‘ Fecha de aplicacién del examen SBPRO 20161 - 13/09/2016
— Datos Personales
Documento Cédula de ciudadania 1224567890
Nombre cP
Fecha de nacimiento 01-05-1990 Confirme fecha de nacimiento * |01-05-1990
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2.4. Paso 4. Aceptar contrato examen Saber Pro
Realizada la inscripcion, dar clic en el boton Aceptar.

CONTRATO EXAMEN SABER PRO

saber pro i

REGLAMENTACION PARA LA PRESENTACION DE LOS EXAMENES APLICADOS POR EL ICFES

El Icfes mediante Resolucion 000187 de 18 de marzo de 2013, reglamenta los procedimientos de registro, inscripcion, citacion vy presentacion de
examenes, El contenido de esta resolucion se puede consultar en www.icfes.gov.co 0 descargar directamente agui.

El aspirante a registrase para presentar el examen, declara conocer v aceptar los términos de la resolucion al presionar Aceptar.

3. DILIGENCIAR FORMULARIOS

A continuacion, se deberan diligenciar los siguientes formularios:

¢ Informacion personal.

e Informacién académica.

e Informacién de citacion.

e Informacién socioecondémica.

3.1. Informacién Personal

En la primera pestafia, se debe diligenciar la informacion personal y los datos de contacto,
si tiene algun tipo de discapacidad, esta debera ser reportada en el formulario de
inscripcion.

Al diligenciar el formulario de discapacidad usted podra acceder a los servicios de apoyo
que ofrece el ICFES para la presentacién del examen y la publicaciéon de sus resultados
tendran la observacion de dicha discapacidad.

El formulario de inscripcion tendrd la estructura presentada a continuacion.
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FORMULARIO DE INSCRIPCION SABER PRO

iy g Pt IR LRI Informacion Academica | Informacion de Ciacion | Informacion Sociceconomica | Resumen

— Autorizacion Uso Informacion Personal

TRATAMIENTO DE DATOS PERSOMALES. Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013, Durantz la inscripcion, = ICFES
recolectara, almacenara, usara vy circulara datos personales para cumplir las funciones sefialadas en el articulo 12 de la Ley 13224 de
200%. Con relacidn a esos datos no se reguiere de la autorizacion (Literal a, artcule 10 de la Ley 1581 de 2012). Mo obstante, se
garantiza su uso de conformidad con el manual de politicas v procedimientos de proteccion de datos personales del ICFES.

Sin embarga, &l ICFES solicita su autorizacidn con el fin de entregarla a terceraos que otorguen estimulos o incentivos & los estudiantes
con mejores resu

LAutoriza la entrega de su informacion a terceros [ Personas naturales o juridicas. entidades plblicas o privadas) que otorgan estimulos o
incentives a los estudiantes con mejores resultados? ©

[} IS | IND

Coma titular del dato personal, usted podrd ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar, modificar, acceder o solicitar la
supresidn de un dato, & revocar la autorizacion otorgada, mediante comunicacion a través del Madulo de Atencidn Electrénica del ICFES
o por escrita dirigido a la Carrera 78 Mo, 32 - 12, sin que afecte el cumplimients de las funciones legales de la entidad.

— Datos personales

Primer Nombre: © “ Sogundo Nombre:
Primer Apoilido: = P Sogundo & paeilido:
Tipo de Doowmento: © CEDULA DE CIUDADANL Mamero de Do-cwments de 123FASETERD

Identidad: *

Macionalidad: * P — -
GiEneroe: MASCULING Fecha de Macimiento: = 1550-06-01
A Pertencce wshed a wn grupo  usr i iwo

&tndco minoritarior *

Estado Ciwvil: * Sebooclane ... -

— Discapacidades

LTiene alguna discapacidad? * | sr( Ino

— Datos de contacto

Departamento:

Direccidn: * | Telétono: |

Celular: = | | Area de residencia: © |E-::-:s:: ——

Municipio © |E-::-:s:-.'c|1-::...

Correos el éctrondco:

I.J.

3.2. Informacion Académica

Diligenciar la informacion de estudios de pregrado que cursa actualmente y estudios de
educacion media (Colegio donde termind el bachillerato), finalizado el diligenciamiento de
la informacion. Dar clic en el botSiguiente para Continuar.

El formulario de informacién académica tendrd la estructura presentada a continuacion.



UNIVERSIDAD PRE-INSCRIPCION DE ESTUDIANTES E CODIGO: AGC-EI-IN-002
CESMAG INDIVIDUALES PARA PRUEBAS VERSION: 1
i SABERPRO Y TYT FECHA: 31/MAY/2021

NOTA: Recuerde que en algunos casos las siglas no constituyen el nombre de la institucion
de educacién media y el nombre vigente en la base del Ministerio de Educacion Nacional.

FORMULARIO DE INSCRIPCION SABER PRO

Informacion Personal |Inﬁ:|rma|:i|:'-n Academica | Informacion de Citacion | Informacion Sociceconomica | Resumen

— Estudios de pregrado

usted estudia actualmente: ©

El pregrado correspondicnte
al exameon SABER PRO que [ [ un postgrado
guiere presentar - -

- - Un curso o conducente a - -
Otro pregrado [ [ [ [
= - titulo de pregrado o postgrado - -

Mombre de la institucién donde estudia el pregrado y nombre del programa gue estudia
Universidad *

Selmoolane ..

Sslsoolane ... -

Que semestre de pregrado cursa actualmente (o cudntos semestres se ha matriculado)?
Semestre *

Frograma *

| Sslsoolane ...

El valor de la matricula del Gitimo semestre cursado (sin considerar descuentos o becas) fue:

o
Walor: | Sslsoolane ...

£

Los recursos con que usted cancelo la matricula del afio pasade provienen de:
sE NO sI NO
Fadres de familia i | & Becas o subsidios
Créditos & | & Fropios

4C6mo se prepard para el exidmen SABER PROT

Freparacian © Selecciane ...

— Estudios de educacion media

Validante ICFES I:I

Institucion de la cudl se gradud de 11

Fai=s © COLOHELA,

Departaments * Salsooane ...

Municipio = Selecclane ... -

Titulo obtenido
Titulo *

Eslecchone ...

Tipo y ndmero de documento de identidad con el cual presentd la prueba SABER 11

Tips de documento © Celecciane .. Nimers © |
Pais CovoMaLa,

10
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3.3. Informacién de Citacion

En el formulario Informacién de citacion, debera registrar la ciudad de presentacion del
examen. Para continuar dar clic en el botdn Siguiente.

FORMULARIO DE INSCRIPCION SABER PRO

IR E T ETAL L NV L ETE B g G EI= L WLCEL =0 | Informacion de Citacion | Informacion Sociceconomica m

— Ciudad de presentacion del examen

£Se encuentra usted privado de la libertad en un centro sSI MNO
de reclusiégn? *

Ciudad de Preferencia de presentacion del examen:

- . icipio * . * .
Departamento | Seleccione ... - Municipio | Seleccione ... - Zona | Seleccione ...

Confirme la Ciudad de Preferencia de presentacion del examen:
Departamento * | Seleccione ... - Municipio * | Seleccione ... - Zona * | Seleccione ...

NOTA: Revisar el municipio donde desea presentar la prueba por cuanto esta informacién
define las condiciones de citacion. Por este motivo se solicita confirmar la opcion elegida y
diligenciarla dos veces de manera coincidente.

3.4. Informacidn Socio-econdémica

En esta pestafia debe diligenciar informacion referente a datos familiares, como nivel de
estudio y ocupacion de los padres, entre otros.

11
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FORMULARIO DE INSCRIPCION SABER PRO

Trformaciaon Persanal

Trformacian Academica

— Datos familiares

TIrformacian de Ciacian

Informacion Socicecondmica | [

Su hogar actual ;¢

Ex usted jefe de hogar o cabexa de familia® =

Cuantas personas dependen coomnémicamente de wstedT

Mivel educative mis alte alcanzado por los padres

raare: - S B - ———— =
Coupacidn o oficio de los padres
raarer | mmare: raarer | wmare:

e = —rmraeman - - e = e -

prohaseiist shes prorbnisti

Ermpleado doméstico Trabajador por cuenta progia

o e Tebmimane i o
kil

el i

gl imsaliegedraiaios ety .

poubig nbsmiel

[ P ——— P ———

—— -

[== [ no |
= [wo

Hormo Microondas o Hormo
eléctrico o a gas:

Moto:

‘Computador:

rMiguina Lavadora de Ropa:

Autonnduil partioular:

Sin contar. perifdlicos. revistas, directorios telefoni cos v
sus libros del colegio *

3.5. Resumen Del Pre-Registro

Una vez registrada la informacion solicitada, el sistema le muestra un resumen de la
inscripcion; si la informacion requiere alguna modificacion dar clic en el boton Corregir
Datos, y si la informacion es correcta dar clic en el boton Inscribirse.

12
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FORMULARIO DE INSCRIPCION SABER PRO

e ——— P ———re— Pr————re pr——————

— Resumen de Registro no terminado
icfecn

Importante: verifigue bien la informacidn suministrada ya que después de hacer la inscripcién no podra hacer modificaciones.
Al finalizar la inscripcion el sistema le arrcjard un nimero Unico de inscripcién, el cual le indicara gue la inscripcién fue exitosa,
si mo aparece el nimeroc de inscripcion debe realizar nuevamente el proceso.

— Datos personales

Apellidos P MNombres C
D ento de Td: idad CC 1224567890 Correo Electronico cp@yopmail.com

— Datos de la inscripcién

Informacion del examen

Examen EXAMEN DE ESTADO DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR- SABERPRO
Fecha de aplicacién 13 septiembre 2016

Ciuvdad de Preferencia de presentacion del examen:

Departamente BOGOTA
Municipio BOGOTA D.C.
Zona CENTRO

???sp_etq_examen_enfasis_profesional???:

COMPETENCIAS CIUDADANAS
ESCRITURA

INGLES

LECTURA CRITICA
RAZOMNAMIENTO CUANTITATIVO

Com petencias genéricas

RESUMEN DE DISCAPACIDADES

Mo registra

Corregir Datos

En este momento ya se encuentra

Pre-registrado alas Pruebas Saber Pro o
TyT

13
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4. REFERENCIA DE PAGO

Diligenciados los formatos con toda la informacién requerida y dar clic en el botén
Inscripcion, el sistema PRISMA le muestra la pantalla de referencia de pago, indicando el
estado del proceso de registro:

e Color verde: procesos culminados (activacion y pre inscripcion)
e Color rojo: procesos pendientes.

Inscripcién Citacién Cerrar sesién

Inscripcion ¥ Modificaciones ¥ Consultas * Aplicacion ¥ Ayuda v

& ~N
- . 2 °A,!~..: n)& Pre-inscripcion A Pa Inscripcion
Estado del proceso de registro - Saber Pro - Profesional ( P I T\ Yer

graduado Q = m\) detalle

Referencia de pago Saber Pro - Profesional graduado

Datos de la persona que se inscribira

Tipo de documento:  Ceédula de cludadania No de documento: 123456

Nombre(s): Estudiante Apellidos(s): Estudiante
Datos del pago

Tarifa: $ Fecha limite de pago: 30/mar/2019
Concepto: Saber Pro

Valor total por pagar: §

Volver Continuar

En Referencia de pago, debera indicar los datos personales y datos de pago del estudiante.

Después de revisar que los datos estén correctos, se procede a dar clic en el boton
Continuar donde aparece una pantalla de confirmacién, dar clic en el botéon Si para
confirmar.

Referencia de pago Saber Pro - Profesional graduado

Datos de la persona que se inscribira

Tipo de documento: Cédula de ciudadania No de documento: 123456

Nombre(s): Estudiante Apellidos(s): Estudiante

— Datos del pago Confirmacion

Tarifa: “~ Se generara una referencia por un valor total de $

Concepto:

iDesea continuar?
Valor total por pagar:

14
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5. MEDIOS DE PAGO

Seleccionar el medio de pago, el cual puede ser: Pago en ventanilla de Banco o pago por
medios electrénicos.

Medios de Pago

icfespg s-ver v

Programa académico:

No de referencia: 510320304064

Seleccion de medio de pago

Pago en ventanilla de banco Pago por medios electronicos

Seleccione la opcion
que le permitira
descargar el recibo de

Nota: Usted puede consultar sus movimientos y referencia pago nsultar movimientos™
Desde alli podra descargar ef instructivo para pago en vente

5.1. Pago por ventanilla

Esta opcion, permite imprimir el formulario para el pago en el banco, dar clic en el botén
Imprimir formulario y solicita la confirmacion, al confirmar, el sistema genera un
documento en pdf con el nimero de referencia (recibo) para el pago por ventanilla del
Banco.

5.2. Pagos por medios electrénicos

Esta opcion, permite realizar pago por la plataforma de débitos PSE, al dar clic en el boton
de Pagar, el sistema le redireccionara al portal web de PSE, donde podra escoger la entidad
financiera con la cual desee realizar el pago.
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Tt

B e e T

A CONTINUACTON SELECCTONE EL MEDIO DE PAGO QUE DESEMA UTILIZASR FARA PAGAR:

e e e e =
. Pegc PEE - Seteto desde su Cuents Corrmente © S ahervos
Seleccione la entidad
bancaria
= - con el pago
=

6. INSCRIPCION AL EXAMEN

En el momento que en el sistema PRISMA refleja el Pago ya sea por medio fisico o
electronico, cambia el estado de pre-inscrito a Inscrito, en este momento el proceso de
inscripcion culmina en su totalidad.

iRECUERDE! que es su responsabilidad
como estudiantes la revision de las

fechas de citacion y presentacion de las
pruebas.
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