
 

 

 

 
 

PRE-INSCRIPCIÓN DE 
ESTUDIANTES E 

INDIVIDUALES PARA 
PRUEBAS  

SABER PRO Y TYT 

 
 

 

AGC-EI-IN-002 
 

Versión: 1 
 

28/MAYO/2021 
 



 PRE-INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES E 
INDIVIDUALES PARA PRUEBAS  

SABER PRO Y TYT 

CÓDIGO: AGC-EI-IN-002 

VERSIÓN: 1 

FECHA: 31/MAY/2021 

 

2 
 

 
TABLA DE CONTENIDO 

 
INTRODUCCIÓN ............................................................................................................... 3 

OBJETIVO DEL MANUAL ................................................................................................. 3 

ALCANCE .......................................................................................................................... 3 

GLOSARIO ........................................................................................................................ 3 

1. ACTUALIZACIÓN USUARIO Y CONTRASEÑA GENERADA POR EL ICFES ........... 4 

1.1. Paso 1. Envío de usuario y contraseña a aspirante ............................................. 4 

1.2. Paso 2. Ingreso a PRISMA .................................................................................. 4 

1.3. Paso 3. Registro de usuario y contraseña. .......................................................... 4 

1.4. Paso 4. Cambio de contraseña. ........................................................................... 6 

2. INSCRIPCIÓN EXAMEN ............................................................................................ 6 

2.1. Paso 1. Ingreso a plataforma PRISMA ................................................................ 6 

2.2. Paso 2. Inscribir a examen. ................................................................................. 7 

2.3. Paso 3. Seleccionar examen ............................................................................... 7 

2.4. Paso 4. Aceptar contrato examen Saber Pro ....................................................... 8 

3. DILIGENCIAR FORMULARIOS .................................................................................. 8 

3.1. Información Personal ........................................................................................... 8 

3.2. Información Académica ....................................................................................... 9 

3.3. Información de Citación ..................................................................................... 11 

3.4. Información Socio-económica ............................................................................ 11 

3.5. Resumen Del Pre-Registro ................................................................................ 12 

4. REFERENCIA DE PAGO ......................................................................................... 14 

5. MEDIOS DE PAGO .................................................................................................. 15 

5.1. Pago por ventanilla ............................................................................................ 15 

5.2. Pagos por medios electrónicos .......................................................................... 15 

6. INSCRIPCIÓN AL EXAMEN ..................................................................................... 16 

BIBLIOGRAFÍA Y WEBGRAFÍA ...................................................................................... 17 

CONTROL DE CAMBIOS ................................................................................................ 18 

 

 
 
 
 
 
 
 



 PRE-INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES E 
INDIVIDUALES PARA PRUEBAS  

SABER PRO Y TYT 

CÓDIGO: AGC-EI-IN-002 

VERSIÓN: 1 

FECHA: 31/MAY/2021 

 

3 
 

 

INTRODUCCIÓN   
 
El Examen de Estado de Calidad de la Educación Superior, SABER PRO, es un instrumento 
estandarizado para la evaluación externa de la calidad de la educación superior, que tiene 
como fin evaluar y proporcionar un reporte del grado de desarrollo de habilidades y 
conocimiento generales de estudiantes de programas de formación universitaria 
profesional, siendo un requisito para graduarse, el cual está dirigido a Estudiantes que han 
aprobado el 75 % de los créditos de sus respectivos programas de formación universitaria 
profesional. 
 

OBJETIVO DEL MANUAL  
 
Orientar a los estudiantes mediante una serie de instrucciones en el proceso de pre-registro 
a las pruebas Saber Pro y TyT.  
 

ALCANCE 
 
Aplica a todos los estudiantes que han aprobado el 75% de los créditos académicos del 

programa en curso, como también para los estudiantes que por algún motivo no han 

realizado el examen de estado Saber Pro. 

 

GLOSARIO 
 

 ICFES: Instituto Colombiano Para la Evaluación de la Educación 

 SABER PRO:  El Examen Saber PRO es un instrumento estandarizado para la 

evaluación externa de la calidad de la educación superior. 
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 ACTUALIZACIÓN USUARIO Y CONTRASEÑA GENERADA POR EL ICFES 

Una vez que el programa académico realiza el cargue de información de los estudiantes 

habilitados para la presentación del examen de estado, la plataforma PRISMA genera 

los usuarios y contraseñas a cada estudiante para el proceso de inscripción, para ello 

se deben seguir los siguientes pasos: 

1.1.  Paso 1. Envío de usuario y contraseña a aspirante 

Al correo electrónico registrado por el estudiante, el ICFES envía el usuario y contraseña 
temporal generados por la plataforma PRISMA.  

 

La información que llegará a su correo electrónico, tendrá como mínimo la siguiente 
información: 

 

 Número de Cedula o documento de identidad 

 Nombres y apellidos  

 Usuario temporal 

 Contraseña temporal 

 

Recuerde que el correo electrónico registrado corresponde a la dirección de correo 
reportada en el sistema de información académico de la Universidad.  

1.2. Paso 2. Ingreso a PRISMA 

Ingresar a la plataforma PRISMA, mediante el siguiente link  
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/ o por la 
página web de ICFES interactivo dando clic en “Ingreso a PRISMA”. 

 

 

1.3. Paso 3. Registro de usuario y contraseña. 

Para iniciar sesión en PRISMA, puede ingresar con el usuario temporal o con el documento 
de identidad (el sistema admite las dos opciones) y la contraseña enviados a su correo 
electrónico (ver paso 1.2. del presente instructivo). 

http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/
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Al ingresar, el sistema le solicitará su dirección de correo electrónico, el cual una vez 
validado será su usuario en adelante. 
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1.4. Paso 4. Cambio de contraseña. 

Finalizado el proceso de registro, a su correo electrónico llegará un mensaje con un enlace 
que lo direccionará a la página web para cambio de contraseña. 

 

 

 

 
 
 

 INSCRIPCIÓN EXAMEN 

2.1. Paso 1. Ingreso a plataforma PRISMA 

Ingrese nuevamente a la plataforma PRISMA con su nuevo usuario y contraseña. 

 

 

En adelante el usuario será su correo electrónico, y la 

contraseña, la digitada por usted en el proceso anterior. 
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2.2. Paso 2. Inscribir a examen. 

Para iniciar el proceso de inscripción, diríjase a la pestaña de Inscripción, seleccione la 
opción Inscribir a examen. 

 

2.3. Paso 3. Seleccionar examen 

El sistema mostrará su información y una pestaña en donde deberá seleccionar de la lista 
el examen al cual se va a presentar (Saber PRO o Saber TYT), una vez seleccionado dar 
clic en el botón Continuar. 
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2.4.  Paso 4. Aceptar contrato examen Saber Pro 

Realizada la inscripción, dar clic en el botón Aceptar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DILIGENCIAR FORMULARIOS 

A continuación, se deberán diligenciar los siguientes formularios: 
 

 Información personal. 

 Información académica.  

 Información de citación. 

 Información socioeconómica. 

 

3.1. Información Personal 

En la primera pestaña, se debe diligenciar la información personal y los datos de contacto, 
si tiene algún tipo de discapacidad, esta deberá ser reportada en el formulario de 
inscripción.  
 
Al diligenciar el formulario de discapacidad usted podrá acceder a los servicios de apoyo 
que ofrece el ICFES para la presentación del examen y la publicación de sus resultados 
tendrán la observación de dicha discapacidad. 
 
El formulario de inscripción tendrá la estructura presentada a continuación.  
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3.2. Información Académica  

Diligenciar la información de estudios de pregrado que cursa actualmente y estudios de 
educación media (Colegio donde terminó el bachillerato), finalizado el diligenciamiento de 
la información. Dar clic en el botSiguiente para Continuar. 

 

El formulario de información académica tendrá la estructura presentada a continuación.  
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NOTA: Recuerde que en algunos casos las siglas no constituyen el nombre de la institución 
de educación media y el nombre vigente en la base del Ministerio de Educación Nacional. 
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3.3. Información de Citación 

 

En el formulario Información de citación, deberá registrar la ciudad de presentación del 
examen. Para continuar dar clic en el botón Siguiente. 

NOTA: Revisar el municipio donde desea presentar la prueba por cuanto esta información 
define las condiciones de citación. Por este motivo se solicita confirmar la opción elegida y 
diligenciarla dos veces de manera coincidente.  

3.4. Información Socio-económica 

En esta pestaña debe diligenciar información referente a datos familiares, como nivel de 
estudio y ocupación de los padres, entre otros. 
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3.5. Resumen Del Pre-Registro 

 
Una vez registrada la información solicitada, el sistema le muestra un resumen de la 
inscripción; si la información requiere alguna modificación dar clic en el botón Corregir 
Datos, y si la información es correcta dar clic en el botón Inscribirse. 
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En este momento ya se encuentra  
Pre-registrado a las Pruebas Saber Pro o 

TyT 
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 REFERENCIA DE PAGO 

 

Diligenciados los formatos con toda la información requerida y dar clic en el botón 
Inscripción, el sistema PRISMA le muestra la pantalla de referencia de pago, indicando el 
estado del proceso de registro: 

 

 Color verde: procesos culminados (activación y pre inscripción) 

 Color rojo: procesos pendientes. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
En Referencia de pago, deberá indicar los datos personales y datos de pago del estudiante.  
 
Después de revisar que los datos estén correctos, se procede a dar clic en el botón 
Continuar donde aparece una pantalla de confirmación, dar clic en el botón Si para 
confirmar. 
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 MEDIOS DE PAGO 

Seleccionar el medio de pago, el cual puede ser: Pago en ventanilla de Banco o pago por 
medios electrónicos. 

5.1. Pago por ventanilla 

Esta opción, permite imprimir el formulario para el pago en el banco, dar clic en el botón 
Imprimir formulario y solicita la confirmación, al confirmar, el sistema genera un 
documento en pdf con el número de referencia (recibo) para el pago por ventanilla del 
Banco. 

5.2. Pagos por medios electrónicos 

Esta opción, permite realizar pago por la plataforma de débitos PSE, al dar clic en el botón 
de Pagar, el sistema le redireccionará al portal web de PSE, donde podrá escoger la entidad 
financiera con la cual desee realizar el pago. 
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 INSCRIPCIÓN AL EXAMEN 

En el momento que en el sistema PRISMA refleja el Pago ya sea por medio físico o 
electrónico, cambia el estado de pre-inscrito a Inscrito, en este momento el proceso de 
inscripción culmina en su totalidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

¡RECUERDE! que es su responsabilidad 
como estudiantes la revisión de las 

fechas de citación y presentación de las 

pruebas. 



 PRE-INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES E 
INDIVIDUALES PARA PRUEBAS  

SABER PRO Y TYT 

CÓDIGO: AGC-EI-IN-002 

VERSIÓN: 1 

FECHA: 31/MAY/2021 

 

17 
 

BIBLIOGRAFÍA Y WEBGRAFÍA 

 
Manual de Inscripción (en línea) Colombia: Instituto Colombiano para la Evaluación de la 
Educación ICFES, 2021. Disponible en internet: 
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/manuales/saber-pro/pages/index.php?faces-
redirect=true#No-back-button 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www2.icfesinteractivo.gov.co/manuales/saber-pro/pages/index.php?faces-redirect=true#No-back-button
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/manuales/saber-pro/pages/index.php?faces-redirect=true#No-back-button
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CONTROL DE CAMBIOS  

 
VERSIÓN FECHA  RAZÓN DE LA ACTUALIZACIÓN  
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